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Ihr Schreiben vom …… (siehe Anlage); falls die Karten persönlich überreicht wurden, sollte stattdessen darauf Bezug genommen werden
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Sehr geehrte Damen und Herren,
vielen Dank für die an (Empfänger) übersandte(n)/überreichten(n) Messekarte(n)/Gutschein-Codes. Die Stiftung Tierärztliche Hochschule Hannover nimmt die überlassenen Karte(n) als Sponsoring zur Fortbildung der Mitarbeiter gerne an.
Aufgrund der bestehenden Regularien ist es leider nicht möglich, dass einzelne Mitarbeiter Messekarten oder Eintrittsgutscheine annehmen. Hiermit soll bereits der Anschein vermieden werden, dass einzelne Mitarbeiter für persönliche Vergünstigungen empfänglich seien. Andererseits sind wir dankbar, wenn Sie die Möglichkeit zur Information und Weiterbildung für unsere Mitarbeiter sponsern.
Wir möchten Sie daher bitten, zukünftig entsprechende Angebote zur Weiterbildung unserer Mitarbeiter nicht an einzelne Mitarbeiter zu versenden sondern ausschließlich an
Stiftung Tierärztliche Hochschule Hannover
(Bezeichnung der Organisationseinheit)
Ansprechpartner der Organisationseinheit
Adresse der Organisationseinheit
Ort der Organisationseinheit
Von hier aus werden dann die Karten an diejenigen Mitarbeiter weitergegeben, die sich aus dienstlichen Gründen informieren sollen.
Mit bestem Dank und freundlichen Grüßen
i. A.
(Unterschrift des Leiters der Organisationseinheit)
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Stiftung Tierärztliche Hochschule Hannover
Der Präsident
Bünteweg 2
30559 Hannover
Tel.: +49 511 953-60
Fax: +49 511 953-8050

Bankverbindung
Norddeutsche Landesbank Hannover
IBAN DE20 2505 0000 0106 0310 16
SWIFT-BIC: NOLA DE 2H
Steuer-Nr. 25/202/26506
Ust-ID-Nr. DE 233060166
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